个人述职述廉报告
宋艳丽
在馆领导的正确领导下，在全科老师的大力支持和密切配合下，一年来与大家同心协力、扎扎实实地开展了各项工作，积极进取，求实效，团结协作，严格管理，圆满地完成了馆里交给的各项工作。

一、本人身为一名盟员认真学习马列主义、毛泽东思想、习近平总书记的讲话和党的现行路线、方针、政策，及时事政治和本职业务知识。通过学习深刻体会到十八届三中全会就全面深化改革进行总体部署，即将出台的改革“路线图”以及“时间表”，将会推进中国特色社会主义再上新台阶、再创新辉煌。坚持读书学习。在学习上坚持“恒、实”，“恒”就是持之以恒;“实”就是理论联系实际，学以致用。明确党风廉政建设和反腐败工作是前提与保障，本人无违反中纪发《关于严格禁止利用职务上的便利谋取不正当利益的若干规定》；作为一名干部，必须始终牢记宗旨，正确对待权力、地位和自身利益、加强自身政治修养。

在实际工作中以创新的精神和与时俱进的状态，履行好自己的工作职责，从实际出发，以全局为重，做到了识大体、顾大局，尽职尽责。
二、担任采编部科长职务。在工作上本人能积极大胆，认真负责，实事求是，深入实际，调查研究，务求实效，一年来带领全科在领导的支持下老师们的努力下制定、完善全科的各项规章制度，落到实处逐一理顺各项工作细节，如图书加工、著录、分类等等方面，起到了好的效果。我们采编部牢固树立“服务第一、读者至上”的思想，努力争取高质量高水平地做好本科的各项服务工作。

1、本学期订购新书工作方面夯实质量基础，不仅深入学院以专业教学指导方案为依据，以师生必需的文化知识与专业知识为核心，突出教育教学特色，加强与14个学院之间的联系。使图书订购更具有针对性、实用性，首先我们将所有书目根据各个学院专业进行分类然后我们又加强与学科馆员联系互动，保证购书的质量，在此基础上增加了一些重点学科的名著及有影响力的丛书等等，还为IC空间配备了一些合理的图书，使经费得到合理使用，使图书发挥最大的利用率，使师生及早看到高质量图书。

2、本学期为顾全大局，面对任务重，工作量很大的情况下，抽出一名能干老师为了馆里的工作。在人员减少经费增加的情况下，大家心往一处想，劲向一处用，不怕脏和累做了超量的工作，说实话大家身心累的都很疲惫，但大家为了工作都坚持着，做了大量的书目筛选，主动扩大选书范围。 大家将新书目上的新书、刊上的新书、报上的新书都一一进行了提前一定的筛选，主动扩大了选书范围。逐一图书筛选20000多种70000册左右，大量的新书配号，大量的新书每本验收，陆续到馆约有47000册左右，逐步投入流通，在短短的有限时间内除要完成这些图书，还完成了每本捐赠图书的分类编目等加工整理工作，现在为止整理捐赠图书近1420多册，及加工光盘近3000张等等工作。

3、对上新系统以后到馆的大量图书5000多册（原来是说全馆来干的），我科主动承担下来，没要任何报酬，每册认真验收和贴磁条。

4、将我馆图书分类种次号（按照我馆图书分类所涉及到的所有类目）逐类理顺，可以说这是一件大工程，难以整理，除以上工作外只要有点时间就干这些额外工作，以整理A、E、V、X、U、P这些类目。

过去的一年 ，本人恪尽职守，努力工作，工作取得了一定的成绩。但与上级要求还存在一定差距。今后我将一如既往，加强学习，不断提高自身素质，以饱满的工作热情和持之以恒的工作干劲与全科老师一起，同心同德、齐心协力，尽自己最大的能力为学校图书馆发展做出应有的贡献。
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